桃園市富岡國民小學2015/8月份行政會議重點工作
訓導處彙整單  104.08.26（三）
	處室
	本月重點業務工作名稱
	工作要項及協調事項
	進度期程

	訓導處

主任
	1.8/28(五)各組開學前的準備工作檢視確實準備完成

2.8/31(ㄧ)開學日：ㄧ年級迎新闖關及新生家長座談會活動，做最後檢視。
3.每周二實施穿運動服
4.9/15(二)防災日預演

5.9/18(五)班親會議

6.9/21(一) 防災日演練
	
	

	訓育組
	1.8/28(五)上午10:20分召開104學年度學生輔導工作委員會議，於9/18前上網填報成果。

2.8/31(ㄧ)開學日：ㄧ年級迎新闖關活動，新生家長座談會。幸福早餐開始送餐。

3.9/1(二)早上8：00始業式，地點：活動中心。

  辦理反毒、反霸凌、性平教育宣導，於9/11前至教育局填報系統填報成果。

4.9/2(三)家庭訪問，請級任導師發下逐年檢查表讓學生帶回請家長填寫並登錄於輔導紀錄簿中(輔導紀錄簿在訓導處諮商室鐵櫃內)。

5.9/11(五)104年度特殊教育評鑑自評表送件。

6.9/18(五)填報生命教育活動一覽表，「友善校園週」活動，並於9/30前將成果送教育局。

7.9/22下午第二節:辦理六年級「防制學生藥物濫用校園宣導」。

8.9/30前填報交通安全宣導標語(電子看板)。
	
	


	衛生組
	1.始業式辦理「登革熱、腸病毒與流感、反毒」宣導

2.9月持續辦理書包減重

3.9/4聯繫資源回收公司到校

4.8/31前提交能源教育宣導計畫

5.9/10前提交104年健康促進計畫

6.9/7前報名正確用藥比賽

7.9/15辦理環保知識擂台賽校內初賽

8.9/21前報名環保知識擂台賽

9.9/22辦理正確用藥宣導講座，對象為五年級

10.9/30前填報「校園空氣品質警示及防護措施自主檢核表」
	
	

	體育組
	1.八月底完成體育器材室整理工作。
2.整理體育器材，確認尚可使用之器材。
3.完成104學年度新生購買學生運動服同意書，並於

  開學日發放。

4.完成104學年度六年級參與游泳教學家長同意書，

  並於開學日發放。

5.調查社團活動開課班別，並於9/2發放社團活動招生

  簡章。

6.調查各班不適於劇烈運動或有特殊疾病之學童，並
  轉知各班體育老師注意。

7.六年級游泳教學於9/24開始，為期六週。
8.水域安全宣導。
	
	

	健康中心
	1.開學後立即發放『緊急連絡卡』，以確切調查學生健 

  康問題，和連絡事誼

2.開學後一週開始測量身高體重及視力檢查

3.開學後衛生局所隨時會派員來稽核健康中心用藥情形，有些處方用藥不能使用例如：眼藥膏、撞傷用的去瘀傷軟膏等等，目前等教育局和衛生局協商後下公文指示
	
	

	經費設備

需    求
	體育組：1.新設體育器材室需增設置球之鐵架。

        2.經清查校內體育器材（各種類球具、羽球

          拍、扯鈴繩棍皆損壞嚴重，球類數量皆無

          法供應各班上課所需），需逐項添購。
	
	

	組織
	
	
	

	其他
	
	
	


各組組長：                  處室主任：                  校長：




















































